关于2022届毕业生办理户籍迁移
工作的通知

根据“首都经济贸易大学2022届毕业生离校工作方案”和疫情防控实际情况，为妥善做好2022届毕业生户籍迁移工作，现对相关事项通知如下：
一、户籍迁移类型及相关手续
1.迁回原籍即原家庭户的学生，需提前联系原籍派出所咨询迁回条件和相关手续（是否需要报到证），如满足可办理迁回原籍手续。
2.迁往就业单位（京内、京外）且单位同意接收户口的学生，办理迁出手续时需提供本人三方协议和就业报到证的复印件，或迁入地派出所开具的准予迁入证明的原件和复印件。
3.迁往考取院校（京内、京外）的学生，办理迁出手续时需提供考取院校录取通知书的复印件。
4.迁往户籍托管机构（留服、人才）且该机构同意接收户口的学生，办理迁出手续时需提供托管机构同意接收户口的相关证明材料。
5.迁往原籍和工作单位以外其它城市的学生，办理迁出手续时需提供迁入地派出所开具的准予迁入证明的原件和复印件。
二、办理户籍迁移所需材料
1.以上提及的因迁出类型不同需向学校提供的相关材料。
2.《户籍迁出介绍信》（附件1）需打印填写，如手写需笔画清楚字迹可辨。户口迁移地址（落户地址）要求填写准确，具体到门牌号而非某某派出所。
3.居民身份证或驾驶证等本人有效证件的复印件。
三、毕业生委托学院办理户籍迁移手续流程	
[bookmark: _GoBack]目前学校暂不提供现场办理户籍业务，毕业生如急需迁移户籍可委托学院代为办理。
委托代办时学生需向学院提供以上提及的迁出材料，以及与学院指定的具体工作人员签订的《办理户籍迁移手续委托书》（附件2）。
四、毕业生户籍暂存学校的注意事项
未在本学期办理户籍迁移手续的毕业生，默认本人户籍暂存学校2年。
户籍暂存学校期间，业务受理范围如下：
1.申请集体户口首页复印件加盖公章
2.申请常住人口登记卡复印件
3.集体户口首页和常住人口登记卡复印件加盖公章(和原件同等有效)；
4.出国留学者携带证明材料申请常住人口登记卡原件办理签证
5.户籍迁移
重要提醒：请户籍暂存学校的学生务必保管好本人身份证，避免丢失造成不便。（千万别丢身份证）
另：请学生仔细阅读《关于2022届毕业生办理户口迁移的几点提示》。如您还有问题请电话咨询：18911870678（查老师） 咨询时间：工作日09:00—15:00。
附件1：《户籍迁出介绍信》
附件2：《办理户籍迁移手续委托书》 
                                
                             首都经济贸易大学保卫处
                                 2022年6月16日
















附件1：
 首都经济贸易大学保卫处介绍信
     
丰台公安分局樊家村派出所：
兹介绍我校学生___________学号________________，          前往你处办理户籍迁出手续，迁移地址为： 
_________________________________________________________________________________
敬请协助办理！
    致
    礼!
            首都经济贸易大学保卫处（公章）
     (有效期1天)                       年    月    日
· -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

首都经济贸易大学保卫处介绍信

丰台公安分局樊家村派出所：
兹介绍我校学生___________学号________________，          前往你处办理户籍迁出手续，迁移地址为： 
_______________________________________________________
_________________________
敬请协助办理！
致
礼!
            首都经济贸易大学保卫处（公章）
     (有效期1天)                       年    月    日
附件2：
办理户籍迁移手续委托书（模板）

委托人姓名：  （需要代办户籍的毕业生本人姓名）                
委托人单位：   （毕业生所在学院）                  
委托人学号：                                       
委托人身份证号：                                   
委托事项：     办理户籍迁移相关手续                                   

被委托人姓名：   （学院具体代办人员姓名）                               
被委托人身份证号：                               

委托声明:本人不能亲自办理相关手续,特委托 （学院具体代办人员姓名） 作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项,对被委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的法律责任。

                          委托人签字：
 被委托人签字：
                          年     月     日
